Administrativ sagsbehandler til Driftsstaben - Barn og
Unge

Vil du kombinere administrativ faglighed, myndighedsarbejde
og tveerfagligt samarbejde i en stilling, hvor du ger en reel

forskel for bgrn og familier?

Sa er det maske dig, vi seger som administrativ sagsbehandler til Driftsstaben i Morsg
Kommune.

Vi sager pr. 1. oktober 2026 eller snarest muligt en engageret og struktureret kollega, der
trives med sagsbehandling, koordinering og administrative opgaver, og som motiveres af
at bidrage til kvalitet og sammenheeng i indsatsen for bgrn og unge med seerlige behov.

Bliv en del af et steerkt fagligt faellesskab

| Driftsstaben er hgj faglighed, samarbejde og hjaelpsomhed en naturlig del af hverdagen.
Vi har en uformel omgangstone og leegger veegt pa, at vi lykkes bedst, nar vi bruger
hinandens kompetencer og skaber Igsninger i feellesskab.

Du bliver en del af et engageret team, hvor vi hjaelper hinanden, deler viden og prioriterer
et godt arbejdsmiljg. Hos os er der plads til bade faglig udvikling, sparring og nye idéer,
og du far mulighed for at saette dit preeg pa opgavelgsningen i en organisation i konstant
udvikling.

Dine arbejdsopgaver

Du far en central rolle i den administrative sagsbehandling pa handicap- og
berneomradet og vil arbejde teet sammen med handicapteamet, Barne- og
Ungeradgivere samt gvrige samarbejdspartnere.

Dine arbejdsopgaver bestar bl.a. af:

*Sagsbehandling af ansggninger om tabt arbejdsfortjeneste og kompensationsydelser
efter Barnets lov

*Herunder indhentelse af relevante oplysninger fra bl.a. dagtilbud, skoler, sygehuse,
psykiatri, familiekonsulenter, ungekonsulenter og gvrige samarbejdspartnere som led i
sagsbehandlingen

*Deltagelse i handicapteamets ugentlige mader

*Opfalgning pa bevilligede sager om tabt arbejdsfortjeneste og
kompensationsberettigede ydelser

*Indberetning af tabt arbejdsfortjeneste pa baggrund af sagsstammen

+Indberetning af aflgser- og ledsagelsestimer

*Behandling af anmodninger om aktindsigt

*Handtering af feelles postkasser og fordeling af post i afdelingen, herunder
underretninger m.m.

*Andre administrative opgaver, der understgtter afdelingens daglige drift

Vi forestiller os, at du

*Har en relevant administrativ uddannelse eller lignende baggrund, samt gerne erfaring
med offentlig administration, myndighedsarbejde eller sagsbehandling

*Arbejder struktureret og kan skabe overblik i en hverdag med mange forskellige opgaver

*Har gode skriftlige og mundtlige kommunikationsevner.

*Er grundig og kvalitetsbevidst i dit arbejde

*Trives med at arbejde inden for lovgivningsmeessige rammer

Er serviceminded, samarbejdsorienteret og mader andre med en positiv tilgang

*Har gode IT-kompetencer og lyst til at arbejde i forskellige fagsystemer
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Dorthe Colding Bertelsen

Telefon:
2117 1905



*Du skal arbejde med systemerne DUBU, KMD Nova ESDH, KMD Rollebaseret indgang
m.m.
Bidrager aktivt il et godt arbejdsmiljg og et steerkt kollegialt faellesskab

Derfor skal du veelge os

Hos os far du:

*Dygtige, engagerede og hjeelpsomme kolleger

*Mulighed for faglig sparring og kompetenceudvikling

*En naervaerende ledelse og en arbejdsplads praeget af tillid

*Et steerkt tveerfagligt samarbejde

*Gode fysiske rammer og et godt arbejdsmiljg

*En arbejdsplads i udvikling, hvor der er plads til nye idéer og initiativer

Praktiske oplysninger

Stillingen er pa 37 timer ugentligt.

Len- og anseettelsesvilkar sker efter geeldende overenskomst og forhandling med den
forhandlingsberettigede organisation.

Ansggningsfristen er den 20. august 2026, og samtaler forventes afholdt den 24. august
2026.

Vil du vide mere?

Du er velkommen til at kontakte chef for Driftsstaben, Dorthe Colding Bertelsen, pa
telefon 2117 1905 for at hare mere om stillingen.

Vi glaeder os til at modtage din ansagning og hare, hvordan du kan bidrage til vores team
og den fortsatte udvikling af omradet.
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